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e世紀全方位人才第二專長培訓計劃-

說話高手/司儀/主持人/會議主席篇(6h) 
[image: image1.bmp]說好話、說話好、好說話…….開口必勝秘笈

想侃侃而談，成為大會中的注目焦點嗎?
您也可以充滿群眾魅力，您也能夠掌握會議氣氛    
傳授給您魅力主持的魔法秘笈

馬上行動，讓觀眾在最短的時間愛上你…
參加本班,讓您成為21世紀最傑出的全方位主持高手！！
課程目的：
如何在公眾場合侃侃而談，上台不緊張，展現個人形象魅力，讓羨慕的眼光聚焦在您身上？！得宜的掌控會議的氣氛，帶領活動至最高點，為晚會或公司慶典活動增添畫龍點睛之妙，是新世紀創造個人附加價值的另一職能。
本課程進行方式除傳達會議主持竅門, 更著重於實地演練、主持技巧模擬、腳本撰寫
與氣氛掌控、臨場反應技巧…等交叉學習。

為培育各社團月例會及公司行號尾牙、廠慶、年終交接典禮司儀/主持人人才，特邀請業界最具實戰經驗之專家現身說法，機不可失，歡迎共襄盛舉，踴躍派員參加。 

課程重點:

1.司儀及主持人專業的站姿、動作、台風、措詞 
2.主持人臨場反應與互動技巧 
3.司儀及主持禁忌 
4.現場秩序控制、現場氣氛升溫與降溫控制 
5.歡迎貴賓之方式與活動氣氛營造 
6.致詞/引言/回應技巧 
課程大綱：
一、司儀/主持人角色定位與形象塑造
(一)司儀/主持人/主席專業形象之塑造
(二)不同場合之服裝/儀容

(三)專業素養與台風

(四)主席與主持人的區隔               1/3
二、魅力主持技巧

(一)如何稱職的扮演司儀、主席、貴賓
(二)主席致詞技巧及時間掌控 

(三)邀約貴賓致詞順序
(四)引言人的角色定位及事前準備工作

(五)回響人/與言人的功課

(六)失禮的議事行為
四、專業司儀與活動主持人模擬
(一)發音技巧訓練~音質、音色塑造
(二)得宜的措詞與正確稱謂

(三)司儀/主持人的臨場應變

(四)腳本撰寫
五、不同類型會議主持技巧
(一)座談會/研討會

(二)晚會/活動/慶典

(三)交接典禮
六、結訓總檢討&實地演練
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課程進行方式:主題講解、示範教學、情境演練、雙向溝通…等

講師簡介：巫文瑜：安迪生企管顧問公司 總經理  
名列管理雜誌全國500大講師
實踐大學國際企業系『國際禮儀』                         兼任講師
高雄市企業永續經營協會『司儀主持人訓練』               常年訓練講師
暨新舊任理事長交接典禮籌備與執行                       專案執行長
國立第一科技大學『97年畢業典禮』                  司儀訓練講師

和春技術學院『生涯規劃』、『親善大使』            外聘講師
天籟音樂會、書畫聯展、舞蹈發表會、大型典禮

、慈善義賣會…等                                  主持人
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中國生產力中心、中衛中心、金屬中心、工研院、
青輔會、職訓局、清涼音等各縣市教育訓練            外聘講師
經濟部中小企業服務中心暨全省政府機關團體…等          講座講師
北京教育部考試中心/劍橋秘書認證考試培訓種子師資班      培訓官
※歡迎參觀 

巫文瑜老師專屬網站 http://www.nancywu.idv.tw
巫文瑜老師部落格 http://tw.myblog.yahoo.com/nancytw
安迪生企管網站  http://www.andyson.com.tw
e-mail: andyson@andyson.com.tw  Tel: 07-353 2727   Fax: 07-353 0770
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上課對象: 本班招生對象多元化，


鼓勵企業、社團、工/商會團體派員參加，


歡迎欲提昇個人魅力、培養第二專長、充實工作技能者共襄盛舉。


性別不拘，年齡不限!! 亦歡迎企業或社團做包班或內訓。














